Zircher Hochschule
fir Angewandte Wissenschatten

Zh Angewandte Linguistik

Informationen fiir neue Dozierende im Master Angewandte Linguistik

1. ZHAW-Account

Zu Beginn |hres Beschéftigungsverhéltnisses erhalten Sie einen Passwortbrief mit Ihrer ZHAW E-Mailadresse und
Ihren personlichen Benutzerdaten (Benutzername/Passwort). Bitte verwenden Sie ab dann fir jegliche
Kommunikation mit der ZHAW ausschliesslich diese Mailadresse.

Flr den Zugang zur E-Learning-Plattform «Moodle» (s. 4.3) benétigen Sie eine SWITCH edu-ID, welche mit dem
ZHAW-Konto verlinkt werden muss. Bitte erstellen und verlinken Sie die SWITCH edu-ID gemass Anleitung im
Intranet.

2. Vergiitungen

Dozierende mit einem Beschaftigungsgrad > 10 %
Die Vergltung erfolgt gemass Vertrag, der zu Beginn der Beschaftigung mit der ZHAW abgeschlossen wurde.

Dozierende mit einem Beschaftigungsgrad bis 10 % (Kiirzel ZHAW-Account mit ,x“, z. B. , xabc@zhaw.ch”)

Die Vergltung erfolgt geméss der Vereinbarung, die pro Semester vom mit dem/der Vorgesetzten ausgestellt
wird.

Die Vereinbarung ist fiir jedes Semester neu zu erstellen. Zum Ende des jeweiligen Semesters reichen Sie bitte
die effektiv geleistete Stundenzahl sowie allfallige Spesen mittels Einzelentschadigungsformular (erhéltlich auf
Moodle) ein.

3. Sicherheit

Im Falle eines Notfalls oder einer Bedrohung in den Gebduden der ZHAW sind die Dozierenden fiir die
Studierenden verantwortlich. Bitte machen Sie sich daher gut mit den Informationen rund um Notfall und
Sicherheit vertraut.

4. Drucken/Scannen/Kopieren, mobiles Arbeiten, Schliissel

Dozierende mit einem Beschaftigungsgrad > 10 %
Drucken, Scannen, mobiles Arbeiten: Anleitungen finden Sie im F&S Self-Service Portal, bei Problemen hilft der IT-
Support (servicedesk@zhaw.ch).

Dozierende mit einem Beschaftigungsgrad bis 10 % (Kirzel ZHAW-Account mit ,x“, z. B. , xabc@zhaw.ch”)

WLAN: Bitte wenden Sie sich an den IT-Support (servicedesk@zhaw.ch)

Kopieren: Im Sekretariat sind auf Anmeldung Kopierkarten erhiltlich

Drucken/Scannen:  Eine Nutzung der ZHAW-Geriéte ist leider nicht moglich

Schlissel: Es konnen keine Schliissel abgegeben werden. Ist ein Unterrichtsraum geschlossen, diirfen

Sie sich an das Sekretariat oder den Empfang wenden.

5. Wichtigste Anwendungen

Auf der Homepage der ZHAW gelangen Sie Gber , Interne Tools” (https://www.zhaw.ch/de/tools/) u.a. zu
folgenden Anwendungen:

5.1 Webmail (ZHAW-Account erforderlich)

Fiir den Mailzugriff von zu Hause oder unterwegs. Falls Sie Ihren ZHAW-Account nicht regelmassig einsehen
kénnen, bitten wir Sie, lhre ZHAW-E-Mails auf lhren privaten E-Mail-Account umzuleiten. Bei Problemen
unterstiitzt Sie der IT-Support.

5.2 EventoWeb (ZHAW-Account erforderlich)

Uber EventoWeb kénnen Sie u. a.:

- Ihre offiziellen Kurs- und Modulbeschreibungen einsehen
- Bewertungen erfassen, ausdrucken, unterzeichnen

- Rdume reservieren
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5.3 Moodle

Die Software Moodle wird im Master Angewandte Linguistik sowohl als E-Learning-Tool als auch als
Informationsplattform fiir Dozierende und Studierende genutzt.

Alle wichtigen Informationen zum Masterstudiengang Angewandte Linguistik finden Sie im MA Hauptportal, u.a.
im speziell fir Dozierende konzipierten Dozierendenbereich. Hier finden Sie auch Unterlagen zum Prifungs- und
Notenwesen.

Das Studiengangsekretariat erstellt Ihnen auf Wunsch fiir jede lhrer Veranstaltungen einen E-Learning-Kurs auf
Moodle. Darin kdnnen Sie u.a. Unterrichtsmaterialien zur Verfligung stellen, Aufgaben einholen oder Foren
moderieren.

Fir Kursbestellungen senden Sie bitte eine E-Mail an master.linguistik@zhaw.ch.

In der Moodle Einfiihrung erhalten Sie einen ersten Eindruck der Lernplattform. Weiterfiihrende Informationen
und viele Tipps und Tricks fir die Unterrichtsgestaltung finden Sie auf der Portalseite Digitale Lehre fiir
Dozierende

Fiir den live Online-Unterricht wird haufig MS Teams oder Zoom verwendet.

Bei Fragen zur Gestaltung des Unterrichts oder Prifungen etc. auf Moodle bzw. zu den Tools fiir den live Online-
Unterricht kénnen Sie sich an Morgan Kavanagh (kava@zhaw.ch) am IUED (fur die Vertiefungen Fachlbersetzen
und Konferenzdolmetschen) bzw. an Filip Dingerkus (ding@zhaw.ch) am IAM (fur die Vertiefung
Organisationskommunikation) wenden.

6. Teilnehmerlisten

mit ZHAW-Account:

Sie kénnen lhre kursspezifischen Teilnehmerlisten selbststandig aus EventoWeb erstellen. Fir Listen mit Angaben
zur Vertiefung bitte Druckausgabe , Teilnehmerliste fur Excel-Export” auswahlen.

N. B: Werden in einem Ubersetzungskurs Studierende beider Sprachrichtungen unterrichtet (z. B. FRA-DEU A-B
und B/C-A) sind beide dazugehdrigen Evento-Kurse zu bericksichtigen.

ohne ZHAW-Account:
Gerne stellen wir Ihnen auf Anfrage eine kursspezifische Teilnehmerliste zu.

7. Kontakt

Studiengang- und Vertiefungsleitung

e Prof. Dr. Daniel Perrin, Leiter MA-Studiengang Angewandte Linguistik a.i.
(pdan@zhaw.ch, Raum SM 04.03)
e Dr. Eva Kuske, Leiterin Kernstudium (kusk@zhaw.ch)
o Nicole Carnal, Leiterin Vertiefung Fachibersetzen (cnic@zhaw.ch, Raum SM E0.09)
e Christina Mader Gschwend, Leiterin Vertiefung Konferenzdolmetschen (maec@zhaw.ch, Raum SM E0.09)
e Dr. Christina Ratmoko, Leiterin Vertiefung Organisationkommunikation (rato@zhaw.ch, Raum SM E0.09)

Studiengangsekretariat

Raum SM E0.10; master.linguistik@zhaw.ch

e Marina Bosiger, (bosa@zhaw.ch, Tel. +41 58 934 77 68)

e Kerstin Bamberg, (bamb@zhaw.ch, Tel. +41 58 934 60 57)

o Heike Blum (bluk@zhaw.ch, Tel. +41 58 934 40 29)

e Katarina Pezic, Assist. Leitung Organisationskommunikation (pezi@zhaw.ch, Tel. +41 58 934 61 72)
e Belinda Keusch, Assist. Leitung Konferenzdolmetschen (keuh@zhaw.ch, Tel. +41 58 934 42 86)

Das Sekretariat ist in der Regel wie folgt besetzt: Montag—-Donnerstag, 10-12 und 14-16 Uhr

Ist es geschlossen, wenden Sie sich zum Abgeben von Unterlagen oder bei dringenden Fragen bitte an den
Empfang des Departements Angewandte Linguistik. Gerne vereinbart das Sekretariat individuelle
Besprechungstermine.
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Empfang Departement Angewandte Linguistik

Tel. +41 58 934 60 60, empfang.linguistik@zhaw.ch

Offnungszeiten Semester (Kalenderwochen 8-21 und 38-51)
Montag—Freitag, 7.30-18.00 Uhr

Offnungszeiten unterrichtsfreie Zeit
Montag—Freitag, 8.00-12.00 Uhr und 13.00-17.00 Uhr

Hausdienst (Raum SW E0.16)
e Betriebs-/Hausdienst Mdander C (Gebaude SM): Raphael Merz (merz@zhaw.ch, Tel. +41 58 934 69 88)

IT-Support

Bei technischen Problemen E-Mail an den Servicedesk: servicedesk@zhaw.ch

ICT Standortsupport (Raum SM 02.09)

e Chantal Kuhn (kuhc@zhaw.ch, Tel. +41 58 934 60 52)
e  Andreas Keller (kean@zhaw.ch, Tel. +41 58 934 60 51)

Rdaume am Standort ,Maander”

Die Veranstaltungen des Masterstudiengangs finden weitestgehend im Gebdude SM,
selten in den Geb&duden Sl oder SF statt. Nachfolgend zwei Lesebeispiele:

SM E0.10 Raum im Erdgeschoss des Gebdudes SM
Sl 02.04 Raum im 2. Obergeschoss des Gebaudes S|
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