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Die Kreisschulbehörde Schwamendingen ist die Schulbehörde im Kreis 12 der Stadt Zürich. 

Sie ist zuständig für die Aufsicht und Administration der 11 öffentlichen Schulen mit Kinder-

gärten und der Betreuung.  

 

Im Schulkreis Schwamendingen arbeiten rund 1100 Personen in unterschiedlichen Funktio-

nen in den Bereichen Unterricht, Betreuung, Hausdienst und Administration. 

 

Aufgrund des Bevölkerungswachstums besteht im Schulkreis Schwamendingen eine stei-

gende Nachfrage nach Schulraum. 

 

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine kompetente und engagierte Persönlich-

keit als  

 

Projektmitarbeiter*in Fachstelle Planung und Ressourcen, 30-50%  

befristet bis 31. Dezember 2025 
 
In dieser Funktion unterstützen Sie im Zweierteam die Fachbereichsleitung Planung und 

Ressourcen in baulichen und infrastrukturellen Themen.   

 

Aufgabenbereich 

• Sie übernehmen Aufgaben in kleineren Bauprojekten von der Planung bis zur Inbetrieb-
nahme und unterstützen den Fachbereich bei grösseren Bauvorhaben. 

• Sie haben die Übersicht über die Termine, den Umfang und das Ziel der zugeteilten Bau-
projekte und informieren die Vorgesetzten regelmässig über den aktuellen Stand. 

• Sie bearbeiten die Anliegen der Schulleitungen und verfassen die Anträge zuhanden der 
städtischen Abteilung IMMO. 

• Sie planen in Absprache mit den Schulen Umzüge und Rochaden. 
 
Ihr Profil 

• Abschluss der höheren Berufsbildung oder Fachhochschulabschluss vorzugsweise in 
den Bereichen Technik und/oder Wirtschaft 

• Interesse an Bau- und pädagogischen Fragestellungen sowie an Projektmanagement  

• Exakte Arbeitsweise, vernetztes Denken und proaktives Handeln  

• Sehr gute MS Office-Anwenderkenntnisse  

• Präzise sprachliche Ausdrucksfähigkeit, sowohl im mündlichen als auch im schriftlichen 
Bereich  

 

Wir bieten 
Ein attraktives Arbeitsumfeld, zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistun-
gen und eine strukturierte Einarbeitung. Der Arbeitsort befindet sich an zentraler Lage direkt 
am Schwamendingerplatz. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bitte reichen Sie Ihre Unterla-
gen online ein. Herr Vito Difonzo, Leiter Fachbereich Planung und Ressourcen, erteilt Ihnen 
gerne weitere Auskünfte, Telefon 044 413 83 02. 
 
Weitere Informationen zum Schulkreis finden Sie unter:  
Kreisschulbehörde Schwamendingen - Stadt Zürich (stadt-zuerich.ch) 

Stadt Zürich 
Schul- und Sportdepartement 
Personal 

Postfach, 8027 Zürich      

 

https://www.stadt-zuerich.ch/de/bildung/volksschule/schulorganisation/schulkreise/schwamendingen.html

