
 

 

 
 
Junior Projektleiter:in Workplace Management mit planerischem Schwerpunkt (80-100%) 
 
Die Offconsult AG mit Sitz in Zürich ist führend in der Entwicklung und Umsetzung ganzheitlicher Büro- und 
Raumkonzepte. In der Abteilung Workplace Management begleiten wir Unternehmen bei der Planung, Optimie-
rung und operativen Bewirtschaftung ihrer Arbeitsflächen. Unser Leistungsspektrum reicht von der Layout- und 
Möblierungsplanung über die operative Unterstützung im Flächenmanagement bis hin zur Umzugsplanung und -
durchführung. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, die Verantwortung übernimmt und 
unsere Kund:innen mit Planungskompetenz, Weitblick und Serviceorientierung begleitet. 

 
Das erwartet dich 
In deiner Rolle unterstützt du bei Kundenprojekten, übernimmst kleinere Projekte eigenständig, bist Teil unseres 
Teams von ausgewiesenen Fachleuten und hast die Möglichkeit, dich in einem professionellen Beratungsumfeld 
im Bereich Immobilien und Workplace Management weiterzuentwickeln.  

 
Deine Aufgaben 

• Support Projektmanagement in der Büro- und Umzugsplanung 

• Begleitung bei Nutzerworkshops und Meetings mit Projektbeteiligten 

• Umzugsplanung und Koordination vor Ort  

• Planung moderner, nachhaltiger Büro- und Raumkonzepte im CAD 

• Datenmanagement im CAFM nach Kundenbedarf 

• Langfristiges Flächen- und Planmanagement 

 
 

Dein Profil 

• Hochschulabschluss in Facility Management  

• AutoCAD-Kenntnisse für Bürolayouts und Umzugspläne 

• Erfahrung im Projektmanagement in der Büro-/Umzugsplanung 

• Gutes räumliches Vorstellungsvermögen und vernetztes Denken 

• Kundenorientierung, Eigeninitiative und Organisationstalent  

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse  

 
 
Wir bieten  

• Die Chance, zukunftsweisende Arbeitswelten aktiv mitzugestalten 

• Ein kollegiales, motiviertes Team mit flachen Hierarchien 

• Spannende Projekte mit namhaften Kunden 

• Eine flexible, mobile Arbeitsumgebung (Coworking Spaces & Homeoffice) 

• Viel Raum für Eigenverantwortung und fachliche Weiterentwicklung 

 
 
Lust mit uns durchzustarten? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!  
Melde dich bei uns für weitere Informationen oder sende deine Unterlagen direkt per Mail.  

 
 
Offconsult AG 
Frau Tamara Tigani 
Baslerstrasse 60, 8048 Zürich 
Tel. 077 265 66 38 
t.tigani@offconsult.ch 
www.offconsult.ch 


