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1. Moodle-Login / Account-Typen

Um sich auf Moodle anmelden zu kénnen, wird eine entsprechende Berechtigung bendétigt
(die SWITCH edu-ID alleine ist NICHT ausreichend).

Folgende Accountstypen verfiigen Uber die Berechtigung, sich auf den Moodle-Instanzen
der ZHAW anzumelden:

ZHAW Accounts Weitere Accounttypen
e ____@zhaw.ch - Mitarbeitende e SWITCH edu-ID Gastberechtigung
e  @students.zhaw.ch - mit privater E-Mail-Adresse
Studierende (Identitat Privatperson). @
e X___@zhaw.ch - Externe Gastberechtigungen fur Personen
Mitarbeitende ohne ZHAW-Account

e Angehdrige der meisten Schweizer

Diese zhaw-Accounts mussen mit einer .
Hochschule (inkl.

persoénlichen SWITCH edu-ID verknipft
sein. @ Neue edu-ID erstellen und mit
dem ZHAW-Account verlinken

Universitatsspitaler), welche die
SWITCH edu-ID [4 ebenfalls bereits
eingefuhrt haben

Mit dem ersten Login wird die Rolle "Authenticated user" im System erteilt. Alle
weiteren Berechtigungen erfolgen tGber weitere Rollen auf Kurs- oder
Kursbereichsebene.

Gastzugang

Es ist grundsétzlich moglich, bestimmte Kurse aufzurufen, ohne sich mit einem der oben
genannten Account-Typen auf Moodle anzumelden. Dieser Kurs muss mit einem
Gastzugang versehen sein.

Der Gastzugang kann passwortgeschitzt werden - es kénnen nur Personen auf den Kurs
zugreifen, die Uber den Link zum Kurs und Uber das Passwort verflgen.

Beim Zugriff Uber den Gastzugang kénnen die meisten Aktivitéten (z.B. Test, Aufgabe,
Feedback, etc.) nicht genutzt werden, da die Nutzer:in nicht auf Moodle angemeldet ist,
kénnen keine Antworten gespeichert/zugeordnet werden. Diese Aktivitdten werden teilweise
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nicht angezeigt oder kénnen von Gasten im Kurs nicht bearbeitet werden.

Mochten Sie Ihren Kurs fur Gaste 6ffnen, beachten Sie bitte auch die Informationen unter
folgendem Link: OER, Rechtliches und Erlasse.

Der Gastzugang kann bei der Fachgruppe Lehrtechnologien und Didaktik beantragt werden
(Mail an: elearning@zhaw.ch). Bitte senden Sie den Link zum Kurs und das gewlnschte
Passwort.

Ein personlicher Zugang ist in der Regel zu bevorzugen, vergleichen Sie dazu die
Gastberechtigung (siehe SWITCH edu-ID Gastberechtigung).
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2. Moodle Rollen & Rechte

Die meisten Moodle-Kurse sind geschlossene Kurse. Nur eingeschriebene Personen
kdnnen Inhalte in einem Kurs sehen und bearbeiten. Moodle bietet verschiedene Rollen, mit
welchen man die Zugriffsrechte fir einen Moodle-Kurs steuern kann.

e Kursrollen
e Kursbereichsrollen
¢ Rolle wechseln
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2.1. Kursrollen

Wer auf Moodle welche Rechte inne hat, wird mit Rollen auf verschiedenen Ebenen

gesteuert. Folgende Rollen kénnen auf der Ebene des Kurses vergeben werden.

Kursrollen Moodle
Lernplattform

Diese Kursrollen sind auf den Unterricht
abgestimmt.

e ZHAW Kursmanager_in: Diese
Rolle betreut auf dem
Unterrichtsmoodle die ihr
zugewiesenen Kurse. Personen mit
dieser Rolle kdnnen auf Kursebene
Rollen zuweisen und Rechte
andern. Sie kdnnen Sicherungen
inkl. Nutzerdaten ihres Kurses
erstellen und in einem bestehenden
Kurs wiederherstellen. Sie werden
in der Kursubersicht Studierenden
nicht angezeigt und erhalten keine
Mailbenachrichtigungen aus den
Kursen.

e ZHAW Teacher: Personen mit
dieser Rolle haben in ihren
zugewiesenen Kursen umfassende
Rechte, inklusive das Erstellen und
Andern von Aktivitaten,
Einschreiben von Studierenden und
das Benoten von Studierenden.

e ZHAW Non-Editing-Teacher:
Personen mit dieser Rolle kbnnen
erstellte Kursinhalte sehen, nicht
aber Aktivitdten andern. Sie kdnnen
Studierende bewerten.

e ZHAW Studierende: Dies ist die

Kursrollen Moodle
Prufungsplattform

Diese Kursrollen sind auf das Prifungs-
Setup abgestimmt und weichen minimal
von den Kursrollen der Lernplattform
ab.

e EM Course Manager: Diese Rolle
entspricht weitgehend der Rolle
ZHAW Kursmanager und betreut
auf dem Exam-Moodle die ihr
zugewiesenen Kurse.

e EM Examiner: Diese Rolle
entspricht weitgehend der Rolle
ZHAW Teacher und ist auf dem
Exam-Moodle fir den Kursinhalt
verantwortlich.

e EM Non-editing Examiner: Diese
Rolle entspricht weitgehend der
Rolle ZHAW Non-Editing-Teacher
und unterstutzt auf dem Exam-
Moodle den Bewertungsprozess.

e EM Students: Diese Rolle
entspricht weitgehend der Rolle
ZHAW Studierende bzw. ZHAW
Studierende (obligatorisch).

Im Gegensatz zum Unterrichts-
Moodle gibt es auf dem Exam-
Moodle nur noch eine
Studierendenrolle: Eine
«Selbstausschreibung» ist auf dem
Exam-Moodle nicht vorgesehen.
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Rolle der Studierenden. Detaillierte Rollenbeschreibungen
Studierende besitzen keine siehe:

Bearbeitungsrechte flr die @ Digitale Priifungen Infobox - Exam-
Kursoberflache, kbnnen aber Moodle

samtliche Aktivitaten absolvieren.
Je nach Art der Einschreibungen
kdnnen sie sich selber aus einem
Kurs austragen.

e ZHAW Studierende
(obligatorisch): Es gelten
dieselben Rechte wie flr
Studierende, ohne Méglichkeit sich
selbst aus einem Kurs auszutragen.

https://moodle.zhaw.ch/mod/book/tool/print/index.php?id=1670583

Neue Rolle ab Moodle 5.0 auf beiden Instanzen

ZHAW Question Sharer: Mit der neuen Funktionalitat der geteilten Fragensammlung,
gibt es auch eine neue Rolle, um die eigenen Fragen anderen Dozierenden zur
Verfligung stellen zu kdnnen. Mit dieser Rolle kbnnen bestehende Fragen genutzt,
aber nicht veréandert werden.

® FAQ Fragensammlung Moodle 5.0 - Rollen und Rechte: Wer hat welche Rechte in
der geteilten Kursfragensammlung?

@ Kurs-Teilnehmer/innen einschreiben und verwalten
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2.2. Kursbereichsrollen

Auch auf Kursbereichsebene steuern Rollen die entsprechenden Rechte in diesem Kontext.
Die folgenden Rollen stehen nur auf Kursbereichsebene zur Verfligung und kénnen in der
Regel nur von Bereichsmanager_innen vergeben werden. Sind Personen als Teilnehmer/

innen in einen Kurs eingeschrieben, wird die Kursbereichsrolle in der Teilnehmer/innen-

Ubersicht teilweise ebenfalls angezeigt.

Kursbereichsrollen
Lernplattform

Diese Kursbereichsrollen sind auf den
Unterricht abgestimmt.

e ZHAW
Bereichsmanager_in: Diese Rolle
kann Logdaten anzeigen und
einsehen sowie Kursbereiche
erstellen und l6schen. Personen mit
dieser Rolle kdnnen u.a. im eigenen
Kursbereich Rollen zuweisen,
Rechte jedoch nicht &ndern.

e ZHAW junior
Bereichsmanager_in: Diese Rolle
kann neue Kurse erstellen, Kurse
von anderen / flr andere
duplizieren und Kursrollen (Teacher
& Studierende) vergeben.

e ZHAW Darf Kurs
erstellen: Personen mit dieser
Rolle kénnen im ihnen
zugewiesenen Kursbereich
selbstandig Kurse erstellen und
eigene Kurse duplizieren. Diese
Rolle beinhaltet die bei der
Erstellung eines Kurses
gleichzeitige Einschreibung als
"ZHAW Teacher", i.e. es werden die

Kursbereichsrollen
Prufungsplattform

Diese Kursbereichsrollen sind auf das
Prifungs-Setup abgestimmt und
weichen von den Kursbereichsrollen
des Unterrichts-Moodles ab.

e EM Departement Manager: Diese
Rolle betreut das Exam-Moodle auf
der Kursbereichsebene des
Departements.

e EM Exam Admin: Diese Rolle ist
fur die Prifungs- bzw.
Studiengangsekretariate.

e EM Section Manager (Produkt/
Institut): Diese Rolle betreut das
Exam-Moodle auf der
Kursbereichsebene einer
bestimmten Section des
Departements.

e EM Course Creator: Personen mit
dieser Rolle kbnnen im ihnen
zugewiesenen Kursbereich
selbstandig Kurse erstellen.

e ZHAW Course Visitor: Entspricht
der Rolle des Unterrichts-Moodles.

Detaillierte Rollenbeschreibungen
siehe:

27.08.2026, 13:49
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Rechte eines "ZHAW Teacher" — Digitale Prtfungen Infobox - Exam-
vergeben. Moodle
e ZHAW Course Visitor: Personen
mit dieser Rollen kénnen alle Kurse
im zugewiesenen Kursbereich
o6ffnen und die Kursinhalte
anschauen, aber nicht veradndern.
Sie haben auch keinen Einblick in
die Abgaben der Studierenden.

@ Kursbereichsrollen erteilen
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Mochten Sie einen Einblick haben, wie sich der Kurs aus Studierenden-Sicht zeigt oder
welche Aktivitdten Gasten angezeigt werden, kdnnen Sie Uber Rolle wechseln in die
entsprechende Rolle schlipfen. Wahlen Sie die Rolle, in welche Sie schlipfen wollen.

Profil

Bewertungen
Kalender
Mitteilungen
Meine Dateien
myMedia

Berichte

Einstellungen
Sprache

Rolle wechseln ... e

Logout

Im Kurs wird lhnen nun die Information angezeigt, mit welcher Rolle Sie sich aktuell den
Kurs anschauen. Wahlen Sie Zur normalen Rolle um wieder zu Ihrer normalen Rolle

zurlckzukehren.

Kurs Teilnehmer/innen

0 Sie sehen den Kurs momentan in der Rolle: ZHAW Studierende.
Zur normalen Rolle €=

2.3. Rolle wechseln

Rolle wechseln ...

https://moodle.zhaw.ch/mod/book/tool/print/index.php?id=1670583

Wahlen Sie eine Rolle, um eine Vorstellung davon zu bekommen, wie jemand mit dieser Rolle diesen Kurs sehen wird

Beachten Sie, dass diese Ansicht nicht immer perfekt ist. Details und Alternativen anzeigen (3

——

Bewertungen

ZHAW Non-editing Teacher
ZHAW Studierende

ZHAW Studierende (obligatorisch)

Fragensammlung Download Center

27.08.2026, 13:49
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3. Kurs-Teilnehmer/innen einschreiben und
verwalten

Unter Teilnehmer/innen finden Sie eine Ubersicht der bereits eingeschriebenen Personen.

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v
v Allgemeines Alles einklappen
Ankindigungen

Auf der Ubersicht der eingeschriebenen Nutzer:innen kénnen Sie ganz oben links mit
Schlusselwortern oder mit verschiedenen Filtern nach eingeschriebenen Personen suchen.
Wahlen Sie zuerst die Filter aus und klicken Sie dann auf Filter anwenden.

Einzelne Personen kénnen Sie mit einem Klick auf das Ldschen-Icon ganz rechts wieder
aus dem Kurs Iéschen.

In der Spalte Rollen>kdénnen Sie zudem eine zuséatzliche Rolle hinzufligen oder |6schen.
Ebenso kdnnen Sie in der Spalte Gruppen vorhandene Gruppen (siehe Gruppen und
Gruppierungen) zuweisen oder entfernen.

Vorname

I Nachname
1= E-Mail-Adresse Institution Rollen Gruppen Letzter Zugriff im Kurs Status
uK usrv0012 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) usrv0012@students.zhaw.ch zhawch  ZHAW Studierende #° Gruppe A #* Nie e 7 o
uK usrv0013 Kurs (V, Kurs Kurs Edu)
(] usrv0013@students zhaw.ch zhaw.ch A * ZHAW Studierende A et e I°

]

' | v | v ]
ZHAW Teacher Vi Gruppe A nden e s

ZHAW Non-editing Teacher
[0 uK usrv0017 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) usrv0017@students.zhaw.ch zhaw.ch 9 Keine Gruppen #*  Nie e s

ZHAW Studierende (obligatorisch)
[0 uK usrv0018 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) usrv0018@students.zhaw.ch zhaw.ch  zrmvvowurcrenuc Keine Gruppen #*  Nie aye

[0 uK usrv0020 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) usrv0020@students zhaw.ch zhaw.ch

=]

Um eine weitere Rolle oder Gruppe hinzuzufligen, wéhlen Sie im entsprechenden
Dropdown-Mentu die gewiinschte Rolle bzw. Gruppe aus. Die ausgewéhlten Rollen oder
Gruppen werden nun Uber dem Suchfeld angezeigt. Um eine Rolle zu I6schen oder eine
Gruppenzuweisung zu entfernen, klicken Sie beim entsprechenden Eintrag auf das x.
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Anderungen missen immer mit dem Speichern-Icon bestétigt werden.

Mit Hilfe der folgenden Einschreibemethoden kdénnen Sie weitere Teilnehmer/innen
hinzufligen.

Nutzer/innen direkt in der Teilnehmer/innen-Ubersicht manuell einschreiben

Mehrere Nutzer:innen manuell einschreiben

Vorhandene Nutzerprofile mit einem Listen-Upload in einen Kurs einschreiben
Evento-Einschreibemethode

Selbsteinschreibung
Weitere Einschreibemethoden

Einschreibemethoden bei urheberrechlich geschitzten Materialien & Personendaten

Noch nicht vorhandene Nutzerprofile in Kurse einschreiben
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3.1. Nutzer:innen direkt in der Teilnehmer/innen-Ubersicht
manuell einschreiben

Uber den Button Nutzer/innen einschreiben kdnnen Sie weitere Nutzer:innen im Kurs
einschreiben.

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

Eingeschriebene Nutzer/innen « /

Finde | Beliebig + Auswahl $ °

+  Bedingung hinzufigen Filter I6schen

Vorname NIl A B C D E F G H 1 J KL M NOPQRSTUV WXYZ

5 Teilnehmer/innen gefunden

Nachname /N'lM A B C D E F G H I J K L M N O P QR ST UV WX Y Z

Vorname
I Nachname

1= E-Mail-Adresse Institution Rollen Gruppen Letzter Zugriff im Kurs Status

o - - - - - - -

[0 uK usrv0012 Kurs (V, Kurs Kurs Edu)  usrv0012@students.zhaw.ch zhawch  ZHAW Studierende #° Keine Gruppen Nie [axtiv I P ]
[0 uK usrv0013 Kurs (V, Kurs Kurs Edu)  usrv0013@students.zhaw.ch zhaw.ch ZHAW Studierende #° Keine Gruppen Nie [ Axtiv] [ IV ]
[0 uK usrv0020 Kurs (V, Kurs Kurs Edu)  usrv0020@students.zhaw.ch zhaw.ch ZHAW Teacher, ZHAW Darf Kurs erstellen #° Keine Gruppen 1 Minute 15 Sekunden o 7, o
[0 uK usrv0017 Kurs (V, Kurs Kurs Edu)  usrv0017@students.zhaw.ch zhaw.ch ZHAW Studierende #* Keine Gruppen Nie [Axtiv X IV ]
[0 uK usrv0018 Kurs (V, Kurs Kurs Edu)  usrv0018@students.zhaw.ch zhawch  ZHAW Studierende #° Keine Gruppen Nie apoe 7 o
Far ausgewahlte Nutzer/innen Auswahlen s

\ Nutzer/innen einschreiben

Suchen Sie im Feld Nutzer/innen auswéhlen nach der Person, die Sie im Kurs einschreiben
mochten (z.B. mit der E-Mail-Adresse). Klicken Sie mit der Maus auf den Namen, der
einzuschreibenden Person und wéhlen Sie im Feld Kursrolle zuweisen die entsprechende
Rolle aus.

Sie kdnnen weitere Nutzer:innen suchen und auswéhlen, die mit der gleichen Rolle im Kurs
eingeschrieben werden sollen. Am Schluss klicken Sie auf den Button Ausgewéhlite Nutzer/
innen und globale Gruppen einschreiben.
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Nutzer/innen einschreiben x

Einschreibeoptionen

Nutzerfinnen auswahlen x  usrv0002 Kurs (V Kurs Edu) usn0002@students zhawch, zhawch

usrv0003 Kurs (V Kurs Edu) usn0003@ students zhaw ch, zhawch

Alle aktuelen Mitgheder der
Globalen Gruppe jetzt

enschreben Suchen v

Kursrolle zuwessen ZHAW Studerende 2

Mehr anzeigen

Ausgewahite Nutzerinnen und giobale Gruppen ensclreden
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3.2. Mehrere Nutzer:innen manuell einschreiben

In der Teilnehmer/innenlbersicht wahlen Sie oben links im Dropdown-MenU
Einschreibemethoden.

ingeschriebene Nutzer/innen ] sl

v Eingeschriebene Nutzerinnen

Enscheabemethoden

Usbenennen der Role

Klicken sie auf der Zeile Manuelle Einschreibung auf das Icon fUr die Nutzer:innen-
Einschreibung.

Einschreibemethoden

MName Nutzer'wren Autedrts Abwarts Beardesen
Manoidhe Ervceetung 4 + @
) * a=x/

Damit Sie nach Nutzer:innen bzw. einer ganzen Klasse suchen kénnen, missen Sie ganz
unten bei den Suchoptionen unter «Ubereinstimmung» die Option Uberall wéhlen.
Anschliessend kdnnen Sie im rechten Suchfeld z.B. nach einer Evento-Klassenbezeichnung
suchen. Eine solche Klassenbezeichnung finden Sie jeweils hinter dem Nachnamen der
Studierenden.

Markieren Sie dann alle Teilnehmer:innen rechts, wéhlen Sie bei Kursrolle zuweisen die
richtige Rolle aus und schreiben Sie die Teilnehmer:innen tUber den Hinzufiigen-Button im
Kurs ein.
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Manuelle Einschreibungen verwalten

Emge schne beme Nutzermmnen

[ rr——T ]
wan0001 Kars (V Kurs Edu) (usnO00 8@ audents 2naw ch. Xhiw ch)
SO0 Kars (V Kurs Edu) (usnO0002@students 2haw ch. Thaw ch)
werv000) Kars (V Kurs Edu) (usndid MG studerts thaw ch. thow ch)
wanvO00d Kars (V Kurs Edu) (usrD00EGstuderts haw ch, show ch)
wan0008 Mars (V Kurs Edu) (usnQ005@Qeudents 20aw ch. Xhaw ch)
usV0005 Kars (V Kurs Edu) (usnQ006Qstudents 2haw ch. Thaw ch)
wernvi00T Kars (V Kurs Edu) (usnd007@studerts thaw ch. show ch)
V0008 Kars (V Kurs Edu) (usnd008G studerts thaw ch. thow ch)
wen 0009 Kars (V Kurs £au) (usrD00a@students aw ch 2how on)
usn0010 Kars (V Kurs Edu) (usnQ0 0@ students 2haw ch. haw ch)
SO0 11 Mars (V Kurs Edu) (usn0015@students 2haw ch. Thaw ch)
werv0012 Kars (V Kurs Edu) (usnd012Gstuderts haw ch. thow o)
a0 13 Kars (V Kurs £du) (usr D0 NG otuderts mhaw ch, 2how oh)
wenvO0 17 Kagrs (V Kurs Edu) (usnd01 1 @studerts thaw ch. zhow oh)
SO0 18 Kars (V Kurs Edu) (usnO0 18 students 2haw ch. 2haw ch)
w0020 Mars (V Kurs Edu) (usr Q000 studernts haw ch Tham ch)

Swchan Loscinn

Sechoptiones v

~ Verwerfe susgewshite et zevinnen, wean sie ncit mabe zur Suche passen
Yienn mur sive den S chat gy walie Swsen agtomutiuch

Utermnshmmang  mut genaue Uderssmatrmmung  vam

« Hensigen
Tvwmasen
I AW Srudevente B l

Couer i Easchvinbung
Untegrenss §

Bignn ab
Hewte (1500 ) *

Secre

o " Al

CASIGW R

> ~h
we (0 WB.O.CASIOW-02.17.24) )

IS WB-GLASIGWA2-1T- M) 7
1G WB-GCASIGW02-17-2¢
1G WO-GCASAGW02-97.2¢)
19 WB.O.CASIIW-02.17.24)
(C WB-GCASIOWL2-1T-24)
IG WB-GCASIGWA2-1720) . 3
(G WG CASIGW42-17.24)
(GWBGCASIGW0217-24) (
(G WB-GLASIGWQ2-1T-H4)
G WB-G-CASIGWA2-17-24)
(G WBGCASIGWAR-17-24)
(G WEGCASGW2-17.24)
G WB-G-CASIGW02-17-2¢)
|G WB.G-CASIGWA2-17-24) (
G WB.GCASIGWL2-17.24)
LG WOGCASIGWA217-24) (
116G WB-G-CASAGWA2-17-24) (
g & WALIO AT v
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3.3. Vorhandene Nutzerprofile mit einem Listen-Upload in
einen Kurs einschreiben

¢ \Vorhandene Nutzer:innen in Kurse einschreiben
¢ Noch nicht vorhandene Nutzer:innen in Kurse einschreiben

Anleitung

Wenn Sie Personen in Kurse einschreiben méchten, flr welche es bereits ein Moodle-Profil
gibt, kdnnen Sie als Teacher oder Manager:in eine CSV-Liste direkt im Kurs hochladen und
Nutzer:innen Uber diese Liste im Kurs einschreiben, sowie gleichzeitig in Gruppen
eintragen.

Erstellen Sie in Excel eine Liste. Die Liste beinhaltet in einer Spalte nur die E-Mail-Adressen
der einzuschreibenden Nutzer:innen und optional in einer zweiten Spalte den
Gruppennamen. Eine Spalteniberschrift braucht es nicht.

WICHTIG: Gruppennamen dirfen keine Umlaute oder sonstige Sonderzeichen enthalten!

Beispiel:
A B C
1 pmiliasancha@yahoo.de Gruppe
2 psnv0012@students.zhaw.chy [Gruppe
3 psnv0013@students zhaw cH IGruppe
4 psnv0017@students.zhaw.cly IGruppe
S5 psn001¢ udents zhaw cH Gruppe
6 psnv0020@students zhaw cH IGruppe

Speichern Sie die Excel-Liste als CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt).

Dateiname: | Einschreibung.csv

Dateityp: | CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)

Gehen Sie im Kurs zur Teilnehmer:innen-Ubersicht (oben im Kursmentl). Wahlen Sie oben
links Uber das Dropdown-MenU Einschreibungen und Gruppenzuweisungen importieren
aus.
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Eingeschriebene Nutzer/innen ] u

v  Eingeschriebene Nutzerinnen

Ensc hresbemethodn

JerDenennen G Role
Crugprernungen
Uberbich

Hex hte

Watere Nutzer‘mren

Re< Me prulen

Im Feld fir die Nutzerzuordnung wahlen Sie E-Mail-Adresse aus und bei Rolle die Rolle, mit
welcher die Nutzer:innen im Kurs eingeschrieben werden sollen. Méchten Sie die
Nutzer:nnen mit der Einschreibung gleichzeitig noch in Gruppen eintragen sind folgende
Einstellungen moglich:

In Gruppen einschreiben: Wahlen Sie Ja.

Gruppen wéhlen: Wahlen Sie Daten aus der Datei verwenden.

Gruppen erstellen: Wahlen Sie Ja, wenn die Gruppen mit dem File-Upload erstellt werden
sollen und Nein, wenn die Gruppennamen im Kurs bereits existieren.

Laden Sie anschliessend die erstellte CSV-Datei im Feld /mportdatei hoch und importieren
Sie die Nutzer:innen in den Kurs.

v Nutzerzuordnung

Feld fur die Nutzerruordoung: © E Mal Adresse o

v Einschreibeoptionen

Hode [¥] ZHAW Shuxserende

v Gruppenoptionen

In Geuppen sirmchreiben (7] e
Gruppon wihior [¥) Datters aus der Datel vorwendon 3
Gruppon erstolion (7] Ja

v Importdatei

o0 Dater wanion

®

Bawogen Se Dateen in desos Fold [Diag and deop)

Areptiona Datetypen

Kormmagatronrte Warto ow
Unformatierte Texidate b

=
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Sie erhalten nach dem Import nachfolgende Nachricht:

Import CSV Enroliment File

Nach einem Klick auf Weiter gelangen Sie auf die Ubersicht der erstellten Gruppen.

Sind die Nutzerprofile auf Moodle noch nicht vorhanden (SWITCH edu-ID Gastberechtigung
oder Angehdrige einer anderen Schweizer Hochschule) gehen Sie zur folgenden Anleitung:
Noch nicht vorhandene Nutzer:innen in Kurse einschreiben.
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3.4. Evento-Einschreibemethode

Mit der Evento-Einschreibemethode kénnen Sie die Studierenden aus Evento-
Modulanldssen oder aus ganzen Jahrgangen sowie Weiterbildungskurse in Ihre Moodle-
Kurse einschreiben. Eine Teacher-Einschreibung ist dartber nicht moglich.

Gehen Sie dazu zur Kurs-Seite und klicken Sie im Header auf Teilnehmer/innen. Wahlen Sie
oben links im Dropdown-Menu Einschreibemethoden aus.

Moodle Aktivitaten - Beispielkurs

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

(Eingeschriebene Nutzer/innen vJ

v  Eingeschriebene Nutzerfinnen

Einschreibemethoden

Umbenennen der Rolle

Bei Methode hinzufiigen wéhlen Sie die Evento Einschreibung aus.

Einschreibemethoden

Name

Manuelle Einschreibung

Methode hinzufugen [ Auswahlen s ]
L

oung

[y

Waéhlen Sie Lehre oder Weiterbildung, |hr Departement und das Semester bzw. Startjahr
und klicken Sie auf Weiter um sich alle in Evento erfassten Module und Jahrgdnge anzeigen

zu lassen.
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v Evento Einschreibung
Lehre/Weiterbildung | Lehre v
Departement auswéhlen | W
Semester auswahlen | 2026FS v

Sie kbnnen ganz oben Uber den Filter nach Modulanldssen oder Jahrgdngen suchen.
Wéhlen Sie anschliessend den richtigen Modulanlass/Jahrgang oder Weiterbildung aus und
klicken Sie auf Einschreiben.

Um mehrere Modulanlasse oder Jahrgange auszuwahlen, halten Sie die Taste Ctrl
(Windows) bzw. Cmd (Mac) gedrtickt und wéhlen mit der Maus alle Modulanl&sse/
Jahrgange aus. Es gibt auch die Mdéglichkeit, flr die gewahlten Modulanlédsse direkt
Gruppen zu erstellen - aktivieren sie dazu die Option Gruppen erstellen und klicken ganz
unten auf Einschreiben. Siehe Anleitung Gruppen Uber die Evento-Einschreibung erstellen.

v Evento Einschreibung

Filter | Financial Accounting

Evento Anlass Financial Accounting (2026.FS.001) - w.BA XX FinAcc.25HS/2026.FS.001

Financial Accounting (2026.FS.001) - w.BA XX 3FinAcc-BL.XX/2026.FS.001

Financial Accounting (2026.FS.001) - w.BAXX.2FinACc.XX/2026.FS.001

Financial Accounting (2026.FS.001) - w.BA XX 3FinAcc-FLEX XX/2026.FS.001
Financial Accounting (2026.FS.001) - w.BA XX FinAcc-FLEX 25HS/2026.FS.001
Financial Accounting - EP - w.BAXX.FinAcc.25HS. GK/2026.FS.006 - EP

Financial Accounting - Ersatzpriifung - w.BA. XX 2FinAcc XX GK/2026.FS.001-EP
Financial Accounting - Ersatzpriifung - w.BA XX 3FinAcc-BL.XX.GK/2026.FS.002-EP
Financial Accounting - Ersatzpriifung - w.BA XX 3FinAcc-FLEX.XX.G/2026.FS.001-EP
p— .

£S.001 D 2Gindcc Rl AC/2026.65.004

Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.001 - w.BAXX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.001

Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.002 - w.BA XX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.002

Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.003 - w.BA.XX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.003

Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.004 - w.BAXX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.004

Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.005 - w.BA.XX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.005
ot 2 c == .001

Financial Accounting - Gruppenunterricht/2026.FS.002 - w.BA.XX FinAcc-FLEX.25HS.G/2026.FS.002

Financial Accounting - Gruppenunterricht/2026.FS.003 - w.BA.XX FinAcc-FLEX 25HS.G/2026.FS.003

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.001 - w.BA.XX.3FinAcc-BL.XX.KK/2026.FS.001

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.001 - w.BA.XX.FinAcc.25HS.KK/2026.FS.001

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.002 - w.BA.XX.3FinAcc-BL.XX.KK/2026.FS.002

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.002 - w.BA.XX.FinAcc.25HS.KK/2026.FS.002

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.003 - w.BA.XX.3FinAcc-BL. XX KK/2026.FS.003

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.003 - w.BA.XX.FinAcc.25HS.KK/2026.FS.003

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.004 - w.BA.XX 3FinAcc-BL.XX.KK/2026.FS.004

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.004 - w.BA.XX FinAcc.25HS.KK/2026.FS.004

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.005 - w.BA.XX.FinAcc.25HS.KK/2026.FS.005

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.006 - w.BAXX.FinAcc.25HS.KK/2026.FS.006

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.007 - w.BA.XX.FinAcc.25HS.KK/2026.FS.007

Financial Accounting - Kleinklassen/2026.FS.008 - w.BA.XX.FinAcc.25HS.KK/2026.FS.008

Gruppen erstellen @

it der itgli (-] \ Sichtbar v

Im Gruppenmodus die Gruppe im Dropdown-Men fir Aktivitaten anzeigen @

£ )

Sie gelangen dann zuriick zur Ubersicht der Einschreibemethoden mit den gewéhlten
Modulanldssen/Studienjahrgdngen oder Weiterbildungen. Die Studierenden werden nun im
Hintergrund synchronisiert, weshalb die Anzahl Nutzer/innen zuerst mit 0 angegeben wird.
Sobald die Einschreibung abgeschlossen ist, erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung.
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Kurs Einstellungen  Teilnehmer/innen Bewertungen  Aktivitdten Mehr ~

Die Einschreibungen wurden vorbereitet. Sie werden benachrichtigt, wenn der Prozess beendet ist. X

Einschreibemethoden v

Name

Manuelle Einschreibung

Selbsteinschreibung (ZHAW Studierende)

Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.001 -
Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.002 -
Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.003 -

Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.004 -

Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.005 -

w.BAXX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.001

w.BAXX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.002

w.BA XX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.003

w.BAXX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.004

w.BA XX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.005

Aufwar ai Bearbeiten
7 v g © & 7/
o v T =/
v [ G
oy [ ]
Ty [ Y
Ty [ ]
+ | B

Jetzt kdnnen Sie die Seite aktualisieren und sehen die Anzahl Studierenden pro

Modulanlass.

Uber das Ldschen-Icon kdnnen Sie einzelne Modulanlasse und deren Studierende wieder

aus dem Moodle-Kurs entfernen. Einzelne Personen kénnen nicht geléscht werden. Wahlen

Sie oben Teilnehmer/innen aus, sehen Sie alle eingeschriebenen Studierenden.

Einschreibemethoden v

Manuelle Einschreibung
Selbsteinschreibung (ZHAW Studierende)

Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.001

Methode hinzufiigen Auswahien ... v

Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.002 -
Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.003 -
Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.004 -

Evento - Financial Accounting - Grossklassen/2026.FS.005 -

- w.BAXX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.001

w.BA XX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.002

w.BA XX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.003

w.BAXX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.004

w.BA XX FinAcc.25HS.GK/2026.FS.005

7 v 5 © 2 7/
0 r v T R 7
] O e
92 > 3 oo
76 Ty o|e
44 v o|e
72 1 oo

Bei der Evento-Einschreibemethode mussen folgende Punkte beachtet werden:

e Um weitere Modulanlasse/Jahrgéange hinzuzufligen, beginnen Sie einfach nochmals bei

Schritt 1: — Methode ‘Evento-Einschreibung’ hinzufiigen und wéahlen Sie die
gewunschten Anlésse aus.

e Sobald Modulanlédsse/Jahrgange erfasst sind, wird die Moodle-Einschreibung zweimal

taglich (um die Mittagszeit und in der Nacht) mit Evento synchronisiert, sodass neu ein-

oder austretende Studierende automatisch im Moodle-Kurs eingeschrieben oder

entfernt werden.

e Es kdnnen keine einzelnen Studierenden aus der Teilnehmer/innen-Ubersicht entfernt

werden.

e Die Evento-Einschreibung l&sst sich problemlos mit anderen Einschreibemethoden

kombinieren.
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3.5. Selbsteinschreibung

Sie konnen lhren Moodle-Kurs auch so einrichten, dass sich Kursteilnehmer:innen oder
andere Dozierende selbst einschreiben kénnen.

https://moodle.zhaw.ch/mod/book/tool/print/index.php?id=1670583

Gehen Sie oben im Header zu Teilnehmer/innen und wahlen Sie Einschreibemethoden aus

dem Dropdown-Menu aus.

ingeschriebene Nutzer/innen - Nutj

Eingeschriebene Nutzerfinnen

Enschresbemethoden

Umbenennen der Rolle

Gruppen
Gruppierungen

Uberblick

Rechte
Westere Nutzer/nnen
Rechte prifen

Enschreibungen und Gruppenzuwessungen Importieren

Normalerweise finden Sie die Selbsteinschreibung bereits in der Ubersicht. Sie miissen

diese nur noch Uber das Auge-Icon aktivieren. Ansonsten wahlen Sie diese Uber Methode

hinzufiigen aus.

Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwiirts/Abwiirts Bearbeiten

7 v &0

’ {F

Manuelle Einschreibung

Methode hinzufigerd Auswabien

Uber das Einstellungs-Ilcon gelangen Sie zu den Einstellungen fiir die Selbsteinschreibung.

Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwiirts/Abwirts Bearbeiten
Manuelle Enschreibung ? ¥ &0
Selbsteinschreibung (ZHAW Studierende) 0 e [+] 'E

Methode hingufigen
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Geben Sie der Selbsteinschreibung einen Namen, z.B. SE Studierende.

Sie haben die Méglichkeit, einen Einschreibeschllissel (Passwort) zu hinterlegen, damit nur
Studierende oder Dozierende, welche das Passwort kennen, sich im Kurs einschreiben
konnen.

Bestimmen Sie, mit welcher Rolle man sich selbst im Kurs einschreiben kann.
Normalerweise ist dies nur die Studierenden-Rolle.

Sie kdnnen eine maximale Anzahl Studierende flr die Selbsteinschreibungen setzen.

v Selbsteinschreibung
n lar

Bastierende Einschreibungen 7] )
ertaube
e ung ertauben ©

hreibeschisse ') s ®
Enschreibeschidsse ppen ©
eilnahmedaue ) Aktraeren
eracheich nce de 17
cachrelasn
z achrichtigung @

reibungsbeg © A
nschreibungsende o Aktiviere
nakthoe sbrmelden ®

T ]

Ur Mitgliede! globale (7]
e jstext versenden ©
BegruBungstext ©
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3.6. Weitere Einschreibemethoden

Es existieren noch weitere Einschreibemethoden:

e Meta-Einschreibung: Mit dieser kdnnen Sie in einem Kurs Nutzer:innen aus einem
anderen Kurs Ubernehmen.

e Globale Gruppen: Kursbereichs-Administratoren und —Administratorinnen kénnen in
einem Kursbereich eine Globale Gruppe anlegen und diese in mehrere Kurse
einschreiben.

o Gastzugang: Der Gastzugang bietet die Moéglichkeit, Personen ohne Moodle Zugriff
auf eingeschrankte Moodle-Kurse zu gewahren (siehe Gastzugang). Diese Methode
kénnen Sie nicht selber hinzufligen.

Alle Einschreibemethoden kénnen beliebig kombiniert werden, d.h. Sie kbnnen bspw.
andere Dozierenden manuell als Teacher einschreiben, wahrend sich die Studierenden per
Selbsteinschreibung einschreiben. Es ist auch mdglich, dass Sie flr lhre Kollegen eine
Selbsteinschreibung anlegen und ein Teacher-Einschreibepasswort festlegen, wéahrend Sie
flr die Studierenden eine separate Selbsteinschreibung mit anderem Passwort einrichten.
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3.7. Einschreibemethode bei urheberrechtlich
geschutzten Materialien/Personendaten

¢ Sie mdchten im Rahmen der erlaubten Regelung fir die Lehre ein gescanntes
Buchkapitel oder ein Journal-Artikel Ihren Teilnehmer:innen zur Verfligung stellen.

e Sie mochten schitzenswerte Personendaten in Ihren Moodle-Kurs hochladen, z.B. eine
Teilnehmer:innenliste mit Namen, Adressen, Telefon und E-Mail-Adresse.

In diesen beiden Fallen durfen Sie nur die folgenden Einschreibeverfahren wéhlen:

e Manuelle Einschreibung, bei der Sie die Nutzer:innen selbst einschreib.

e Evento Einschreibung, bei der die Nutzer:innen von den entsprechenden Evento (Sub-)
Modulanldssen geholt werden.

¢ Selbsteinschreibung mit Passwort, bei der Sie das Einschreibepasswort nur den
berechtigten Teilnehmer:innen bekannt geben.

Weitere Hinweise zu urheberrechtlichen Fragen im Zusammenhang mit der Verwendung von
urheberrechtlich geschitzten Inhalten in der Lehre finden auf der Portalseite unter dem
Link: OER, Rechtliches und Erlasse.
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4. Noch nicht vorhandene Nutzerprofile in Kurse
einschreiben

S nleitung Nutzerliste erstellen
© Wichtige Hinweise zum Ausfiillen der Liste
& Vorlage Nutzerliste (Nutzereinschreibung)

Alle Mitarbeitenden und Studierenden der ZHAW haben einen ZHAW-Account mit welchem
sie sich auf Moodle anmelden kénnen (siehe Account-Typen). Die Moodle-Profile werden
jeweils mit dem ersten Login erstellt (externe Personen) oder werden durch einen
automatischen Prozess auf Moodle angelegt (interne Personen), ohne dass man sich auf
Moodle einmal anmelden muss.

Alle Personen mit einem Moodle-Profil kann man manuell oder mit einer anderen
Einschreibemethode in Moodle-Kurse einschreiben (siehe Kurs-Teilnehmer/innen
einschreiben und verwalten).

Personen von anderen Schweizer Hochschulen oder Universitdten haben ebenfalls Zugriff
auf unser Moodle und kdénnen sich Uber ihre eigene Organisation anmelden. Fir diese
Personen gibt es keinen automatischen Prozess fiir das Anlegen der Moodle-Profile,
deshalb missen sie sich entweder selbst einmal auf unserem Moodle anmelden, damit man
sie in Kurse einschreiben kann oder man kann sie mit der gultigen Mail-Adresse ihrer
Hochschule/Universitat mittels einer CSV-Liste auf Moodle hochladen, so dass die Profile
erstellt und gleichzeitig in Moodle-Kurse eingeschrieben werden.

Auch Personen mit einer SWITCH edu-ID Gastberechtigung (siehe Gastberechtigungen fur
Personen ohne ZHAW-Account) kann man so in Kurse einschreiben, ohne dass sie sich
vorher einmal auf Moodle anmelden.

Eine solche CSV-Liste kann mit Hilfe der Vorlage (& Vorlage Nutzerliste
(Nutzereinschreibung) und geméss der Anleitung (2 Anleitung Nutzerliste erstellen) erstellt
und der Fachgruppe Lehrtechnologien und Didaktik per E-Mail an elearning@zhaw.ch
zugesendet werden. Nur Ubergreifende Moodle-Admins kénnen dies CSV-Liste in der
Moodle-Administration hochladen.

Die auszufullende Excel-Vorlage weist 8 Spalten auf, bzw. 9 Spalten, wenn man
Nutzer:innen im Kurs auch gleichzeitig noch in eine Gruppe eintragen méchte.
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4.1. Anleitung Nutzerliste erstellen

A B C D E F G H |
1 |usemame password firstname lastname email auth course1 group1 type1
2 shibboleth
3 shibboleth
4 shibboleth
5 | shibboleth

abhibhbhalath

n

A - username

In dieser Spalte muss die E-Mail-Adresse des Moodle-Profils eingetragen werden. Entweder
die ZHAW-Adresse oder E-Mail-Adresse des Profils einer anderen Hochschule oder der
edu-1D Gastberechtigung.

B - password

Da uns die Passwdrter der Moodle-Profile nicht bekannt sind, wird auch hier gleiche E-Mail-
Adresse des Moodle-Profils eingetragen wie in Spalte A.

C - firstname

Vorname(n) eintragen

D - lasthame

Nachname(n) eintragen

E - email

Hier wird nochmals die gleiche E-Mail-Adresse des Moodle-Profils eingetragen wie in den
Spaten A und B.

F - auth

Die sogenannte Authentifizierung muss bei allen mit «shibboleth» angegeben werden.

G - coursei

Geben Sie hier den Kurzen Kursnamen des Moodle-Kurses an, worin die Teilnehmer:innen
eingeschrieben werden sollen. Sie finden diesen Kurzen Kursnamen, wenn Sie im Kurs
oben im Kurs-Menu Einstellungen aufrufen. Ganz oben unter Allgemeines wird er angezeigt.
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Allgemeines

H - groupi

Méchten Sie im Moodle-Kurs gleichzeitig noch Gruppen erstellen und die Teilnehmer:innen
in die Gruppen eintragen, geben Sie in dieser Spalte die Gruppennamen ein.

Die Ziffer z.B. "1" (group1) in der Spaltenbezeichnung bezieht sich immer auf den Kurs in
der entsprechenden Spalte (z.B. course1).

| - type1

In dieser Spalte wird die Rolle angegeben, mit welcher die Teilnehmer:innen im Kurs
eingeschrieben werden sollen.

1 fOr Studierende

2 flr Teacher

3 fir Non-editing-teacher
Andere Kursrollen (z.B. Kursmanager) miussen im Titel der Liste sowie im

Begleitschreiben ausdricklich vermerkt werden.

Die Ziffer z.B. "1" (type1) in der Spaltenbezeichnung bezieht sich immer auf den Kurs in der
entsprechenden Spalte (z.B. course1).

J - enrolperiod1 (optional)

Es kdnnen weitere Spalten hinzugeflgt werden und z.B. mit enrolperiod1 die Ldnge der
Einschreibung in Tagen (z.B. 3) ab Einschreibungszeitpunkt festgelegt werden.

Die Nutzer:innen kdnnen ab diesem Zeitpunkt nicht mehr auf den Kurs zugreifen. Die
Nutzer:innen bleiben in der Teilnehmer/innen-Ubersicht als inaktiv gelistet.

Die Ziffer z.B. "1" (enrolperiod1) in der Spaltenbezeichnung bezieht sich immer auf den Kurs
in der entsprechenden Spalte (z.B. course1).

Beispiel einer ausgefiillten Kursliste
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A

[N

 usemame

| 22a0bLR@students Zhaw ch
| s¥assdda@students 2haw ch
| qwergwr@students zhaw ch
WYYYYYYD@students zhaw ch
| oszuzu@students 2haw ch
venmvb@students zhaw ch
|ccccoona@students Thaw ch
(Weope @students Zhaw ¢h
10 mabvexyb@students zhaw ch
11 powztr@students zhaw ch

12 ascasdsa@students Thaw ch
13 yxovtd@students zhaw ch
14 hgtrmna@students zhaw ch
ar

W ND RN -

I B | Cc | D E

password fustname lastname emadl

22350000 students Zhaw ch 01 Nachnamedl  aaabbbbe @students zhaw ch
sdfassdda@students 2hawch  Vomame(2 Nachnamel2  scfassdda@students zhaw ch
qwergur@students zhaw ch Vomame03 Nachnamed3  gwergar@students zhaw ch

dants zhaw ch Vi 04 MNachnamedd  wwyyyyyyb@students zhaw ch

odzuzu@students Zhaw ch Vomame05  NachnamedS  cozunzu@students 2haw ch
venmvb@students zhaw ch Vomame06  Nachnamedé  vbnmvb@students zhaw ch
cecccooo@students Zhawch  VomameO?  Nachnamed?  coccccoxa@students zhaw ch
wuopve @stadents Zhaw ¢h 08  Nach 3 @ Zhaw ch
mabvexyb@stedents zhawch  Vomame09  Nachnamedd  meabvexyb@students rhaw ch
poiuztr@students zhaw.ch Vomame10 MNachnamel10  powztr@students zhaw.ch
3335055 @students Zhawch  Vomamel!  Nach 1 3505530 Zhaw ch
yxovtid@students Thaw ch Vomame12 Nachname12 yxcovbtid@studerts thaw.ch
hgtrmna@students zhaw ch Vomame13 Nachnamel13  hgtrmna@students zhaw ch

coursel

Bespel (FS23)
Besspiel (FS23)
Besspiel (FS23)
Bespl (FS23)
Besspeel (FS23)
Besspiel (FS23)
Bewspiel (FS23)
Besspl (FS23)
Besspiel (FS23)
Bewspiel (FS23)
Bespwl (FS23)
Besspiel (FS23)
Besspiel (FS23)

-k ok ok ok ke b s —h .

WICHTIG

e Beim Ausflllen dieser CSV-Datei missen Sie darauf achten, dass sich vor und

nach dem Kurzen Kursnamen keine Leerzeichen befinden.

e Kurze Kursnamen sollten keine Sonderzeichen enthalten (Umlaute sind ok).
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5. Kursbereichsrolle erteilen

Wenn Sie in einem Kursbereich als ZHAW Bereichsmanager _in oder ZHAW Junior
Bereichsmanager _in tatig sind und in Ihrem Bereich die Kursbereichsrollen ZHAW Darf Kurs
erstellen oder ZHAW Course Visitor genutzt werden, gehen Sie wie folgt vor, um diese
Rollen zu erteilen:

 Offnen Sie den Kursbereich, fir welchen Sie eine Person berechtigen méchten.
e Wéhlen Sie unter dem Menupunkt Mehr — Rechte
e Wahlen Sie Uber das Dropdown-MenlU Rechte — Rolle zuweisen

Kursbereich Kursdaten setzen Mehr v

4 Rechte
/
,

- 7 Globale Gruppen
Ubergreifend / Intern / Testkurse / ruep Tes 20
4 Filter

“

[RO"EI'I ZUWGiS%II ~] Kurs wiederherstellen
Kurse
N Mehr v

Rechte Inhaltsspeicher

»
S
v Rollen zuweisen

Rechte 13

Rechte priifen

Wabhlen Sie die Kursbereichsrolle, welche Sie der Person erteilen mochten

Geben Sie die gewlinschte Person in die rechte Suchmaske (Mdgliche Nutzer/innen)
Markieren Sie die gefundene Person

Mit Hinzufiigen wird die gewahlte Person von Mégliche Nutzer/innen zu Derzeit
zugewiesene Nutzeraccounts verschoben und erhalt somit die zugewiesenen Rechte.

Uber das Dropdown-Menii Weitere Rollen zuweisen kdnnen weitere Rollen zugewiesen
werden.
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Rolle 'ZHAW Darf Kurs erstellen' in 'Kursbereich: Kursbereich usrv0020'
zuweisene

Derzeit zugewiesene Nutzeraccounts Mégliche Nutzer/innen

Nichts in dieser Kursbereich Mégliche Nutzer/innen passend zu ‘usrv001' (9)

usrv0010 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrv0010@students.zhaw.ch, zh
usrv0011 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrv0011@students.zhaw.ch, zha

usrv0012 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrv0012@students.zhaw.ch, zh

S~ usrv0013 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrv0013@students.zhaw.ch, zh
( ) (

( ) (

~-~~~~ [ usrv0014 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrv0014@students.zhaw.ch, zh
Sso o usrv0015 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrv0015@students.zhaw.ch, zh
« Hinzu?t']'g«eu~~

“o
Nutzer/innen von Kursbereich: ruep Tes?heqch (1)
usrv0020 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrvOOZO@‘i(’deqts zhaw.ch, Z

s

Bb  usrv0017 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrv0017@students.zhaw.ch, 2

usrv0018 Kurs (V, Kurs Kurs Edu) (usrv0018@students.zhaw.ch, zh

Entfernen »

Suchen Léschen Suchen | ysrv001 Loschen

Suchoptionen v

Verwerfe ausgewéhite Nutzer/innen, wenn sie nicht mehr zur Suche
passen.

Wenn nur ein/e Nutzer/in den Suchkriterien entspricht, wahle diese/
n automatisch.

Ubereinstimmung: O nur genaue Ubereinstimmung ® vom Start

O Uberall

lNeitere Rolle zuweisen | ZHAW Darf Kurs erstellen (0) & \l

® Kursbereichsrollen
@ Kursbereichseinschreibung mit einer Nutzerliste
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5.1. Kursbereichsrolle mit Nutzerliste erteilen

Eine solche CSV-Liste kann mit Hilfe der Vorlage (& Vorlage Nutzerliste
(Kursbereichseinschreibung) und geméss der folgenden Anleitung erstellt und der
Fachgruppe Lehrtechnologien und Didaktik per E-Mail an elearning@zhaw.ch zugesendet
werden. Nur Ubergreifende Moodle-Admins kénnen dies CSV-Liste in der Moodle-
Administration hochladen.

A BBE C D E E G H

1 username password firstname lastname email auth category1 categoryrole1

2 |<=<Mail>> <<Mail>> <<Vorname>> <<Nachname>> <<Mail>> shibboleth <<Kursbereichs ID>> <<Kursbereichsrolle>>
3 shibboleth

4 shibboleth

A - username

In dieser Spalte muss die E-Mail-Adresse des Moodle-Profils eingetragen werden. Entweder
die ZHAW-Adresse oder E-Mail-Adresse des Profils einer anderen Hochschule oder der
edu-1D Gastberechtigung.

B - password

Da uns die Passwdrter der Moodle-Profile nicht bekannt sind, wird auch hier gleiche E-Mail-
Adresse des Moodle-Profils eingetragen wie in Spalte A.

C - firsthame

Vorname(n) eintragen

D - lasthame

Nachname(n) eintragen

E - email

Hier wird nochmals die gleiche E-Mail-Adresse des Moodle-Profils eingetragen wie in den
Spaten A und B.

F - auth

Die sogenannte Authentifizierung muss bei allen mit «shibboleth» angegeben werden.

G - categoryi

Geben Sie hier die Kursbereich ID an. Diese miussen Sie vorgangig aktiv in den
Einstellungen des Kursbereichs einfligen. — Kursbereich erstellen
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H - categoryrole1

Erfassen Sie die Kursbereichsrolle, mit welcher die Person eingeschrieben werden soll.

e ZHAW Course Visitor: zhaw_course_visitor
e ZHAW Darf Kurs erstellen: zhaw_darfkurserstellen

Weitere Rollen auf Anfrage.
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6. Gruppen

Lernen Sie im Kurs Lernaktivitdten Moodle wie Sie mit Gruppen und Gruppierungen
arbeiten, Gruppen anlegen und Studierenden mit der Aktivitdt Gruppenwahl/ die Méglichkeit
geben, sich selber in Gruppen einzuschreiben.

= Link zu Lernaktivitaten - Arbeiten mit Gruppen und Gruppierungen
Sie kdnnen Einschreibungen und Gruppenzuweisungen importieren.

= Link zu Vorhandene Nutzerprofile mit einem Listen-Upload in einen Kurs einschreiben
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6.1. Teilnehmer/innen-Ubersicht inkl. Gruppen
herunterladen

Mochten Sie die Teilnehmer/innen-Liste inkl. Gruppeneinteilung aus einem Kurs
herunterladen, um diese in einem anderen Kurs zu importieren, kdnnen Sie wie folgt
vorgehen:

« Rufen Sie die Teilnehmer/innen-Ubersicht auf

e Wéhlen Sie am Ende der Seite Alle anzeigen

o Aktivieren Sie die Checkbox in der Zeile der Spaltenbezeichnungen, um alle
Teilnehmer/innen auszuwahlen

e FUr die ausgewdhliten Nutzer/innen kdnnen Sie nun die Tabellendaten herunterladen
als: Micorsoft Excel (.xIsx)

Vorname
I Nachname Letzter Zugriff im
L Auswiahlen ... o Gruppen Kurs Status

Mitteilung senden

uK usrv0012 Kurs (V, Kurs Tabellendaten herunteriaden als Gruppe 1, Gruppe A AKti' »
( IV Studierende #* PP PP Nie o s
Edu) Komma separierte Werte (.csv) V4 m
Microsoft Excel (.xIsx) I I ° /s
uK usrv0013 Kurs (V, Kurs Gruppe 1, Gruppe B V4
( HTML-Tabelle IV Studierende #° ’ PP PP Nie _[%m
[Ew JavaScript Object Notation (.json)
uK usrv0020 Kurs (V, Kurs  OpenDocument (.ods) N Teacher, ZHAW Darf Kurs erstellen e 7
v, Keine Gruppen Va 12 Tage 7 Stunden im
|Edu) Portable Document Format (.pdf) m
Manuelle Einschreibung N
uK usrv0017 Kurs (V, Kurs Gruppe 2, Gruppe A
( Ausgewahlte manuelle Einschreibungen bearbeiten V Studierende V4 ’ PP PP Nie im 0 7/
m
[Eaw Ausgewahite manuelle Einschreibungen Iéschen
uK usrv0018 Kurs (V, Kurs Selbsteinschreibung Gruppe 2, Gruppe B o6 -
( WV Studierende #° PP PP Nie __.
IEdu) Ausgewdhlite Selbsteinschreibungen bearbeiten Vg m

Ausgewdhite Selbsteinschreibungen I6schen

I Fur ausgewdhlte Nutzer/innen ... l Auswahlen ...

«
=~

Nutzer/innen einschreiben

Die Exportdatei enthéalt nun mehrere Spalten. Fir den Import benétigen Sie nur die Spalten
E-Mail-Adresse und Gruppen. Passen Sie die Datei nun so an, wie unter Vorhandene
Nutzerprofile mit einem Listen-Upload in einen Kurs einschreiben beschrieben.

@ WICHTIG: Mehrere Gruppen werden kommagetrennt in einer Spalte gelistet. Fiir den
Import muss jede Gruppe fir jedes Nutzerprofil in einer neuen Zeile erfasst werden @

Exportdatei (.xIsx)

Vorname Name E-Mail-Adresse Institution Gruppen
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Kurs (V,
usrv0012
Kurs)
Kurs (V,
usrv0013 Vv
Kurs)
Kurs (V,
usrv0017 v
Kurs)
Kurs (V,
usrv0018 v
Kurs)

Importdatei (.csv)

usrv0012@students.zhaw.ch

usrv0013@students.zhaw.ch

usrv0017@students.zhaw.ch

usrv0018@students.zhaw.ch

usrv0012@students.zhaw.ch

usrv0013@students.zhaw.ch

usrv0017@students.zhaw.ch

usrv0018@students.zhaw.ch

usrv0012@students.zhaw.ch

usrv0013@students.zhaw.ch

usrv0017@students.zhaw.ch

usrv0018@students.zhaw.ch

Gruppe 1
Gruppe 1
Gruppe 2
Gruppe 2
Gruppe A
Gruppe B
Gruppe A

Gruppe B

zhaw.ch

zhaw.ch

zhaw.ch

zhaw.ch

Gruppe 1,
Gruppe A

Gruppe 1,
Gruppe B

Gruppe 2,
Gruppe A

Gruppe 2,
Gruppe B

https://moodle.zhaw.ch/mod/book/tool/print/index.php?id=1670583
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7. Rechte

Rechte missen in der Regel NICHT bearbeitet werden. Die Standardrechte werden Uber die

verschiedenen Rollen verwaltet.

Rechtanderungen sind auf der Moodle Lernplattform nur auf Kurs-Ebene mdéglich und der
Rolle ZHAW Kursmanager_in vorbehalten.

Auf der Moodle Priifungsplattform missen Rechtedanderungen bei der Fachgruppe
Lehrtechnologien und Didaktik (elearning@zhaw.ch) beantragt werden.

40 von 40 27.08.2026, 13:49


mailto:elearning@zhaw.ch
mailto:elearning@zhaw.ch

