
 
 

 
 
 
 
Der Uferschutzverband Thuner- und Brienzersee (www.u-b-t.ch) leitet und koordiniert die Umsetzung 
von Projekten in der naturnahen und kulturhistorisch geprägten Landschaft rund um Thuner- und 
Brienzersee.  
 
 

Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine / einen 
 

Geschäftsstellenleiterin / Geschäftsstellenleiter 
 
Pensum 20 – 30% 
 
Ihre Aufgaben: 
Die Stelle als Geschäftsstellenleiter/in beinhaltet die Entwicklung und Leitung unserer Projekte, die 
üblichen Vereinsaufgaben sowie Öffentlichkeitsarbeit.  

• Projektarbeit: Entwicklung und Koordination unserer Natur- und Landschaftsschutzprojekte in 
Zusammenarbeit mit dem Vereinsvorstand und unseren Partnern.  
Erarbeitung und Begleitung der Finanzgesuche. Pflege und Weiterentwicklung des 
entsprechenden Netzwerks (Fundraising). 
Verhandlungen mit unseren jeweiligen Partnern (Behörden, Sponsoren, Eigentümer). 
Kontrolle der Projektabläufe, inkl. Finanzkontrollen, Abrechnung und Berichterstattung 
zuhanden der Sponsoren. 

• Vereinsarbeit: Vorbereitung von Sitzungs-/ Versammlungseinladungen, Verfassen der 
Protokolle, Mitgliederverwaltung und Buchhaltung (auf Programm fairgate). 

• Öffentlichkeitsarbeit: Redaktion und periodische Aktualisierung der Homepage, Verfassen von 
Pressemitteilungen, Aufbau und Pflege geeigneter Social Media Kanäle. 

 
Ihr Profil: 

• (Fachhochschul- oder Universitätsabschluss in einem naturwissenschaftlichen Bereich.) 

• Sie haben für die Projektabwicklung Erfahrung mit den auf Kantons- und Gemeindeebene 
notwendigen Verfahren und Verwaltungsabläufen (rechtliche Rahmenbedingungen), 
insbesondere bei Projekten, welche Natur- und Gewässerschutz und Raumplanung tangieren. 

• Sie verfügen über Verhandlungsgeschick, sind kommunikativ und zeigen 
Durchsetzungsvermögen und Beharrlichkeit bei der Umsetzung der festgelegten Ziele. 

• Sie sind in der Lage ihre Arbeitszeiten flexibel auf die Projektabläufe auszurichten. 

• Sie haben, nebst den gängigen EDV-Programmen, elementare Kenntnisse in einfacher Web-
Gestaltung für die Homepage oder könnten sich Letztere noch aneignen. 

 
Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit zu Gunsten einer einmaligen Landschaft. 

• Aktive Mitgestaltungsmöglichkeiten in der Verbands-, Öffentlichkeits- und Projektarbeit. 

• Möglichkeit zur Homeoffice-Arbeit. 

• Zeitgemässe Entschädigung mit flexibler Arbeitszeitgestaltung. 
 

 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an: 
Uferschutzverband Thuner- und Brienzersee UTB, 3600 Thun 
oder per Mail an: info@u-t-b.ch 

http://www.u-b-t.ch/

