
  

 
 

 
  

 

Die Psychiatrische Universitätsklinik Zürich stellt die psychiatrische und psychotherapeutische Versorgung der 

Einwohnerinnen und Einwohner in der Stadt und im Grossraum Zürich sicher. Das Angebotsspektrum umfasst 

die Behandlung psychischer Erkrankungen über die gesamte Lebensspanne. Als Universitätsklinik ist sie zu-

dem in der Lehre und Forschung engagiert und international sehr gut vernetzt. 

 

Die Klinik für Kinder- und Jugendpsychiatrie und Psychotherapie (KJPP) der PUK ist zuständig für die kinder- 

und jugendpsychiatrische Versorgung im gesamten Kanton Zürich. Die Regionalstellen stehen für die gesamte 

ambulante, kinder- und jugendpsychiatrische Diagnostik, Beratung und Therapie der Bevölkerung aus dem Zu-

ständigkeitsbereich zur Verfügung. Die Notfallversorgung erfolgt zentral im Zentrum in Zürich. 

 

Zur Unterstützung unserer Klinikdirektorin suchen wir per sofort befristet für 12 – 24 Monate eine/n 

 

Sekretärin / Sekretär 20% mit ausgezeichneten Kenntnissen in der deutschen Sprache 

 

Ihre Aufgaben 

– Unterstützung beim Schreiben wissenschaftlicher Bücher, Artikel sowie Protokollen 

– Unterstützung bei der Erstellung der Protokolle 

 

Ihr Profil 

– Sie haben eine kaufmännische Grundausbildung und mehrere Jahre Erfahrung bei Sekretariatsarbeiten im 

universitären Bereich und / oder stehen kurz vor dem Studienabschluss in Psychologie oder Angewandte 

Linguistik 

– Sie haben ausgezeichnete Kenntnisse in der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

– Exaktes und sorgfältiges Arbeiten ist eine Ihrer Stärken 

– Die MS Office Programme wenden Sie gekonnt an 

 

Unser Angebot 

– Mitgestaltung beim Jubiläumsbuch der Kinder und Jugendpsychiatrie 

– Spannende und herausfordernde Teilzeitstelle 

– Zentral gelegener Arbeitsplatz 

– Anstellungsbedingen nach kantonalen Richtlinien 

– Eine betriebseigene Kindertagesstätte (Öffnungszeiten MO - FR von 06.30 bis 18.00 Uhr) 

– Subventioniertes Sportabonnement beim ASVZ 

 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Prof. Dr. med. Dipl. Psych. Susanne Walitza, Klinikdirektorin unter dem  

E-Mail Susanne.Walitza@pukzh.ch. 

Patrice Mario Albrecht, HR Berater, freut sich auf Ihre vollständige Online-Bewerbung bis am Mittwoch,  

8. Juni 2022. Bewerbungen per Post oder E-Mail können aus Datenschutzgründen nicht berücksichtigt werden.  

 

Weitere Informationen zu einer Anstellung an der Psychiatrischen Universitätsklinik Zürich finden Sie auf unse-

rer Homepage www.pukzh.ch/karriere-bildung.  
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