
Praktikum im Projektmanagement  
 
SemioticTransfer AG 
Wir sind ein unabhängiger, nach ISO 17100 zertifizierter Schweizer Sprachdienstleister mit Sitz in Baden. Zur 

temporären Ergänzung unseres Teams suchen wir ab August 2022 einen Praktikanten/eine Praktikantin. Wir 

bieten auch ZHAW-Studierenden, die im 5. Bachelorsemester ein Praktikum absolvieren möchten, einen 

Praktikumsplatz im Projektmanagement an. Wir suchen eine zuverlässige Persönlichkeit, die uns und unsere 

Kunden mit fachlichen und persönlichen Fähigkeiten zu überzeugen vermag. 

 

Wir bieten 
- Mitarbeit in einem modernen und wachsenden Unternehmen 

- Schulung und Betreuung durch ein erfahrenes und motiviertes Team 

- Einen Einblick in sämtliche Bereiche des Projektmanagements – vom Auftragseingang bis zur 

Fakturierung, über die Kundenbetreuung bis hin zur linguistischen Qualitätssicherung 

- Moderne IT-Infrastruktur und Arbeitsprozesse 

- Marktübliche Vergütung  

 

Dein Profil 
- Laufendes BA-Studium (Angewandte Sprachen), Absicht zum MA-Studium 

- Interesse am Übersetzerberuf und an der Übersetzertätigkeit 

- Muttersprache: Deutsch, Französisch, Italienisch oder Englisch 

- Exzellente Sprachkenntnisse in zwei weiteren Sprachen (z. B. DE, FR, EN, IT, ES)  

- Kommunikationsstarke, erfolgs- und lösungsorientiert denkende Persönlichkeit  

- Schnelle Auffassungsgabe sowie selbständige, strukturierte und präzise Arbeitsweise 

- Überzeugend im Auftritt und Freude an Teamwork  

- CAT-Tool-Kenntnisse von Vorteil 

 

Deine Aufgaben 
- Kundenberatung, -betreuung und -akquise per E-Mail, Telefon oder vor Ort  

- Entgegennahme und Abwicklung von Sprachdienstleistungsaufträgen; Erarbeitung von Offerten 

- Projektkoordination, -analyse und -disposition sowie effiziente und qualitätsoptimierte Zuweisung von 

Aufträgen  

- Qualitätssicherung und Auslieferung von multilingualen Projekten 

- Diverse administrative Arbeiten  

 

Weiteres 
- Dauer: 6 Monate 

- Arbeitsbeginn: ab August (oder nach Vereinbarung) 

- Arbeitsort: Büro in Baden und teilweise im Homeoffice (AG) 

- Verpflichtung zum Abschluss von mind. 3 SDL-Zertifizierungen 

  

Bewerbung 
Falls du die Anforderungen erfüllst und am Praktikum interessiert bist, dann freuen wir uns auf deine 

vollständigen Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsbrief und Referenzen) an: contact@semiotictransfer.ch. 

mailto:contact@semiotictransfer.ch

