Interessante Aufgaben für zwei Studierende im Weiterbildungsbereich. 
Die WEKA Business Media AG ist eine der führenden Schweizer Anbieterinnen für digitale Business Informationen. Wir stehen für Wissen – Weiterbildung – Lösungen und vermitteln unseren Kunden praktisches und professionelles Know-how in digitaler und gedruckter Form sowie an zahlreichen öffentlichen Seminarveranstaltungen.
Für unseren Kundendienst und unser Produktmanagement, mit der Zielgruppe Personal suchen wir zwei aufgestellte Persönlichkeiten per sofort oder nach Vereinbarung, für je ca. 30-40% (Jahresdurchschnitt) im Stundenlohn.

Deine Aufgaben im Kundendienst:
· Erledigen der ganzen Post
· Bearbeitung der Retouren und Adressänderungen
· Unterstützung bei anfallenden Projekten
Deine Aufgaben im Produktmanagement:
· Erstellen von eLettern (einmal wöchentlich)
· Aushilfe bei der Pflege unserer Webseite und Online-Produkten
· LinkedIn: Content Planung, Redaktion von Beiträgen und Erweiterung des Netzwerkes
· Seminare: Unterstützung bei der Erstellung der Seminarmodule im Event Management Tool und evtl. Betreuung online/vor Ort
· Bücher: Unterstützung bei Manuskriptüberprüfung

Das bringst du mit
· Aktuell im Studium an einer Fachhochschule / Universität oder ähnliches
· Gute Auffassungsgabe und exakte Arbeitsweise
· Interesse an unseren Produkten und am Thema Weiterbildung
· Ausgezeichnete Deutschkenntnisse
· Französischkenntnisse wären von Vorteil
· Du arbeitest strukturiert

Das bieten wir
· Du kannst neben dem Studium sehr selbstständig arbeiten und bist Teil von einem kleineren Team
· Interessante und vielseitige Aufgaben mit Eigenverantwortung
· Wir sind flexibel in der Einteilung deiner Arbeitszeit
· Dich erwartet eine unkomplizierte Du-Kultur mit flachen Hierarchien
· Benefits: Geburtstagsgeld und Anteil Lunchcheck sowie Gratis-Teilnahme an einem eintägigen WEKA-Seminar (Thema nach Wunsch)
Erkennst du dich in unserer Beschreibung wieder? Dann sende gerne deine Bewerbungsunterlagen an: hr@weka.ch.
Gerne beantworte ich auch deine Fragen telefonisch unter: 079 355 17 67, Iris Lentjes.
Bis bald in unserem Team.
