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Anleitung MS Teams – Ein eigenes Team erstellen       
  

  
1. Öffnen Sie Teams (Web oder Desktop Version) und navigieren Sie zum Reiter «Teams» 2. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche «Ein Team erstellen» oben rechts   

 

2. Klicken Sie auf die 3 Punkte und wählen die die Schaltfläche Teams. Anschliessend finden sie die 

Möglichkeit «Ein Team erstellen» unten links 

 

3 .  Es erscheint eine Kachel «ein neues Team erstellen»   

4 .  Wählen Sie als Teamtyp «Andere» aus   
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https://support.microsoft.com/de-de/office/ausw%C3%A4hlen-eines-teamtyps-f%C3%BCr-die-zusammenarbeit-in-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67
https://support.microsoft.com/de-de/office/ausw%C3%A4hlen-eines-teamtyps-f%C3%BCr-die-zusammenarbeit-in-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67


 

 

 

 

5. Geben Sie einen eindeutigen Teamnamen ein. In einem nächsten Schritt können Sie auch 

bereits Mitglieder hinzufügen. Der Datenschutz definiert ob für jeden aus dem ZHAW-Tenant, 

Ihr Team sichtbar ist und ob Teilnehmer ohne Bestätigung beitreten können.  

   

 

  

6. Sie können andere Teammitglieder zu Teambesitzern ernennen und private Kanäle 

erstellen, die nur für gewisse Mitglieder einsehbar sind. Sie können auch Kanäle und Teams 

teilen.  
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https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-%C3%B6ffentlichen-teams-als-privat-in-teams-6f324fbc-6599-4612-8daa-ff5d35a746bf
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-%C3%B6ffentlichen-teams-als-privat-in-teams-6f324fbc-6599-4612-8daa-ff5d35a746bf
https://support.microsoft.com/de-de/office/leitfaden-f%C3%BCr-teambesitzer-92d238e6-0ae2-447e-af90-40b1052c4547
https://support.microsoft.com/de-de/office/leitfaden-f%C3%BCr-teambesitzer-92d238e6-0ae2-447e-af90-40b1052c4547
https://support.microsoft.com/de-de/office/teams-k%C3%B6nnen-standardkan%C3%A4le-oder-private-kan%C3%A4le-besitzen-de3e20b0-7494-439c-b7e5-75899ebe6a0e
https://support.microsoft.com/de-de/office/teams-k%C3%B6nnen-standardkan%C3%A4le-oder-private-kan%C3%A4le-besitzen-de3e20b0-7494-439c-b7e5-75899ebe6a0e
https://support.microsoft.com/de-de/office/teams-k%C3%B6nnen-standardkan%C3%A4le-oder-private-kan%C3%A4le-besitzen-de3e20b0-7494-439c-b7e5-75899ebe6a0e
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f

