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Anleitung MS Teams — Ein eigenes Team erstellen

1. Offnen Sie Teams (Web oder Desktop Version) und navigieren Sie zum Reiter «Teams» 2.
Klicken Sie auf die Schaltflache «Ein Team erstellen» oben rechts

2. Klicken Sie auf die 3 Punkte und wahlen die die Schaltflaiche Teams. Anschliessend finden sie die
Maoglichkeit «Ein Team erstellen» unten links
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3. Es erscheint eine Kachel «ein neues Team erstellen»
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4. Wahlen Sie als Teamtyp «Andere» aus

Teamtyp auswihlen
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Kurs Professional Learning Mitarbeiter Andere
Diskussionen, Gruppenprojekte, Community (PLC) Schulverwaltung und - Clubs, Studiengruppen und
Aufgaben orrbeibetpinpe entwicklung auBerschulische Aktivitaten

Abbrechen


https://support.microsoft.com/de-de/office/ausw%C3%A4hlen-eines-teamtyps-f%C3%BCr-die-zusammenarbeit-in-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67
https://support.microsoft.com/de-de/office/ausw%C3%A4hlen-eines-teamtyps-f%C3%BCr-die-zusammenarbeit-in-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67

5. Geben Sie einen eindeutigen Teamnamen ein. In einem néchsten Schritt kdnnen Sie auch
bereits Mitglieder hinzufligen. Der Datenschutz definiert ob fur jeden aus dem ZHAW-Tenant,
lhr Team sichtbar ist und ob Teilnehmer ohne Bestatigung beitreten kdnnen.

Team erstellen

Dozenten oder Schiiler kénnen Teams erstellen, um zusammen an gemeinsamen Zielen, Projekten oder
Aktivitaten zu arbeiten.

Teamname

Beschreibung

Datenschutz

Privat — nur Teambesitzer konnen Mitglieder hinzufigen v

Team mit einem vorhandenen Team als Vorlage erstellen

6. Sie kdnnen andere Teammitglieder zu Teambesitzern ernennen und private Kanale
erstellen, die nur fir gewisse Mitglieder einsehbar sind. Sie kénnen auch Kanéle und Teams
teilen.
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https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-%C3%B6ffentlichen-teams-als-privat-in-teams-6f324fbc-6599-4612-8daa-ff5d35a746bf
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-%C3%B6ffentlichen-teams-als-privat-in-teams-6f324fbc-6599-4612-8daa-ff5d35a746bf
https://support.microsoft.com/de-de/office/leitfaden-f%C3%BCr-teambesitzer-92d238e6-0ae2-447e-af90-40b1052c4547
https://support.microsoft.com/de-de/office/leitfaden-f%C3%BCr-teambesitzer-92d238e6-0ae2-447e-af90-40b1052c4547
https://support.microsoft.com/de-de/office/teams-k%C3%B6nnen-standardkan%C3%A4le-oder-private-kan%C3%A4le-besitzen-de3e20b0-7494-439c-b7e5-75899ebe6a0e
https://support.microsoft.com/de-de/office/teams-k%C3%B6nnen-standardkan%C3%A4le-oder-private-kan%C3%A4le-besitzen-de3e20b0-7494-439c-b7e5-75899ebe6a0e
https://support.microsoft.com/de-de/office/teams-k%C3%B6nnen-standardkan%C3%A4le-oder-private-kan%C3%A4le-besitzen-de3e20b0-7494-439c-b7e5-75899ebe6a0e
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-links-oder-codes-f%C3%BCr-den-beitritt-zu-einem-team-11b0de3b-9288-4cb4-bc49-795e7028296f

